Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de
Iguaba Grande

TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAO DIRETA

PREVIGUABA

Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Iguaba Grande

Processo Administrativo n°: 000019/2024

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada no fornecimento de materiais
as necessidades do PREVIGUABA, nos termos da tabela abaixo,

estabelecidas neste instrumento.
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de expediente de acordo com
conforme condigdes e exigéncias

AGRUPAMENTO DE ITENS PARA AQUISICAQO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE:

ITENS

DESCRICAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

MEDIA
TOTAL

01

APONTADOR METALICO, LAMINA DE
ACO TEMPERADO COM EXCELENTE
FIO DE CORTE, 01 (UM) FURO, SEM
DEPOSITO, COMPATIVEL COM LAPIS
HB N°02,

UNIDADE

04

RS 6,00

02

BLOCO PAPEL RECADO AUTO-
ADESIVO, MATERIAL CELULOSE
VEGETAL, GRAMATURA 90,
COMPRIMENTO 76, LARGURA 76, COR
AMARELO FLUORESCENTE. DE
ACORDO COM A LEGISLACAO

VIGENTE. MARCA PARA REFERENCIA:

POST-IT.

UNIDADE

30

RS$ 262,20

03

CAIXA ARQUIVO MORTO MATERIAL:
POLIPROPILENO, COR: VERDE OU
PRETA. COMPRIMENTO x LARGURA x
ALTURA: 35.5cmx13cmx25¢cm.

UNIDADE

20

RS 148,20
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04

CANETA TIPO MARCA TEXTO,
CARACTERISTICAS: EM GEL, PARA
GRIFAR E MARCAR, PONTA
CHANFRADA, COR AMARELO, TINTA
FLUORESCENTE BRILHANTE, BOA
RESISTENCIA A LUZ, CAIXA
CONTENDO 12 (DOZE) UNIDADES,
CERTIFICACAO DO INMETRO.
MARCAS PARA REFERENCIA: FABER
CASTEL, CIS OU BIC.

CAIXA

02

RS 67,62

05

CLIPS GALVANIZADO ACO N° 3/0
CAIXA COM 450 UNIDADES.

CAIXA

05

R$ 91,35

06

CLIPS GALVANIZADO ACO N° 8/0
CAIXA COM 25 UNIDADES.

CAIXA

05

RS 64,85

07

COLA EM BASTAO 40G COM TAMPA
ANTI-RESSECAMENTO, COMPOSICAO:
RESINA SINTETICA, GLICERINA, AGUA
E CONSERVANTES, MATERIAL
ATOXICO, CERTIFICADA PELO IMETRO,
DE ACORDO COM A LEGISLACAO
VIGENTE.

UNIDADE

04

RS 24,76

08

ENVELOPE, MODELO: SACO PADRAO,
TAMANHO: 240 X 340 MM, COR:
BRANCO, GRAMATURA: 75 G/M
CAIXA COM 100 UNIDADES. PRODUTO
DE ACORDO COM A LEGISLACAO
VIGENTE.

CAIXA

04

RS 253,72

09

ESTILETE LARGO COM LAMINA
RETRATIL, ESPRESSURA: 18 MM,
MATERIAL: CORPO EMBURRACHADO,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: COM
TRAVA DE SEGURANCA.

UNIDADE

04

RS 63,08

10

EXTRATOR DE GRAMPOS )
GALVANIZADO, FORMATO: ESPATULA
ZINCADA.

UNIDADE

08

RS 47,52
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11

FITA ADESIVA LARGA
TRANSPARENTE, TAMANHO: 45MM X
40M. PRODUTO DE ACORDO COM A
LEGISLACAO VIGENTE.

UNIDADE

10

RS 56,30

12

FOLHA DE PAPEL SULFITE, A4
BRANCO, MATERIAL ALCALINO,
COMP. 297 MM, LARGURA 210 MM,
GRAMATURA 75G/M2, CAIXA DE
PAPELAO COM 10 (DEZ) RESMAS DE
500 FOLHAS CADA. PAPEL PARA
APLICACAO/IMPRESSAO EM

IMPRESSORA LASER E JATO DE TINTA.

PRODUTO DE ACORDO COM A
LEGISLACAO VIGENTE.

MARCAS DE REFERENCIA: CHAMEX
OU REPORT.

CAIXA

10

RS 2.715,00

13

GRAMPEADOR DE METAL,
CAPACIDADE PARA 20 FOLHAS, TIPO
MESA, COMPATIVEL COM GRAMPO:
26/6.

UNIDADE

04

RS 114,04

14

GRAMPO GALVANIZADO 26/6 PARA
GRAMPEADOR DE MESA, CAIXA COM
5000 UNIDADES.

CAIXA

05

RS 28,85

15

GRAMPO TRILHO PLASTICO
ENCADERNADOR 600 FOLHAS:
PACOTE COM 50 UNIDADES. GRAMPO
PLASTICO INJETADO NA COR PRETA
EM POLIETILENO COM CAPACIDADE
PARA ARMAZENAR 600 FOLHAS.

PACOTE

04

RS 71,20

16

LAPIS PRETO GRAFITE HB N° 2.

UNIDADE

06

RS 4,14

17

PAPEL VERGE A4 180G, COR BRANCA,
FOSCO, TAMANHO 210mmX297mm,
PACOTE COM 50 FOLHAS,
COMPATIVEL COM IMPRESSORA JATO
DE TINTA E LASER. PRODUTO DE
ACORDO COM A LEGISLACAO
VIGENTE.

PACOTE

08

RS 132,24
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18 | PASTA EM “L”, MATERIAL: PLASTICO,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: SEM
ABA E ELASTICO, TAMANHO: OF{CIO PACOTE 05 RS 57,30
(A4), PARA ARMAZENAR
DOCUMENTOS E IMPRESSOS, COR
TRANSPARENTE CRISTAL, PACOTE
COM 10 (DEZ) UNIDADES.

19 PASTA REGISTRADORA A/Z,
LOMBADA LARGA, FORMATO: UNIDADE 40 RS 842,00
282mmX315mmX75mm, NA COR: PRETA.

20 | PASTA SUSPENSA MARMORIZADA
PARA ARQUIVO, COR: KRAFT, COM CAIXA 02 RS 252,34
GRAMPOS PASTICOS, CAIXA COM 50
(CINQUENTA) UNIDADES.

21 | PERFURADOR DE METAL COM 02(DOIS)
FUROS, CAPACIDADE PARA 20
FOLHAS: COM MARGEADOR DE UNIDADE 05 RS 153,90
PLASTICO E ESTRUTURA METALICA,
BASE PLASTICA, PINOS
PERFURADORES E MOLAS EM ACO.

22 | TINTA PARA CARIMBO 40ML, ASPECTO
FISICO: LIQUIDO, COMPONENTES: UNIDADE 06 RS 37,14
BASE D'AGUA, COR: PRETA, PRODUTO
DE ACORDO COM A LEGISLACAO
VIGENTE.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: RS 5.493,75 (CINCO MIL
QUATROCENTOS E NOVENTA E TRES REAIS E SETENTA E CINCO CENTAVOS).

1.I.1 O objeto desta contratagio ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.1.2 O prazo de vigéncia da contratagédo € de 12 meses contados da assinatura do contrato, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.1.3 O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE IGUABA GRANDE.
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2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Trata—se de documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagdo que
caracteriza determinada necessidade. Descreve-se a necessidade, sob a perspectiva do interesse
publico, do PREVIGUABA a partir da aquisi¢do de material de expediente de forma a garantir
melhoria nas condigdes de trabalho aos servidores que atuam nas dependéncias do Instituto bem como
aos seus segurados.

O planejamento das atividades do PREVIGUABA contempla tarefas diversas, de
complexidade variada, atendendo as demandas. para viabilizar as agdes planejadas, é imprescindivel
que o PREVIGUABA disponha de materiais de expediente destinados a boa manutengéo dos
trabalhos e que oferegam adequadas condi¢3es para a realizagdo de suas atividades diérias.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 Para o problema indicado acima ser solucionado, entende-se necessério que a contratagéo
apresente os seguintes requisitos:

® A aquisi¢do dos materiais de expediente descritos neste Termo de Referéncia ¢ indispensavel
para o funcionamento do PREVIGUABA, garantindo o funcionamento e execugdo das
atividades administrativas e regulatérias, dando suporte as tarefas rotineiras e a¢des
operacionais, sem os quais, prejudicaria o andamento das demais diversas atividades
desenvolvidas.

® A contratagdo serd realizada nos termos e amparo legal da Lei Federal n° 14.133 de 01 de abril
de 2021;

® Para a contrataco pretendida a interessada devera comprovar que atua em ramo de atividade
compativel com o objeto da contratagdo, bem como apresentar todos os documentos a titulo
habilitagdo, nos termos do artigo 62 A 70 da Lei n° 14.133/2021;

® A aquisigfio do objeto deste Termo de Referéncia visa atender os setores administrativos do
PREVIGUABA;

® A aquisigdo ¢ necessaria para suprir as necessidades de material de expediente, bem como para
dar atendimento, de forma satisfatéria, as demandas organizacionais, haja vista que os materiais
elencados neste Termo de Referéncia, bem como encontram-se esgotados no estoque ou abaixo
do estoque minimo, podendo prejudicar a continuidade das atividades administrativas do
PREVIGUABA.

® Pesquisa de prego feita pelo branco de precos em satde disponivel no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e demais critérios nos moldes do artigo 23 da Lei n°

14.133/2021, observando o indice de atualizacdes de pregos (IPCA).

® A referida contratagdo possui como referéncia as especificagGes constantes no processo
supracitado e em seus anexos, principalmente este Termo de Referéncia.
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Nesse passo, fica justificado a escolha do objeto com forte fulcro no artigo 37 da CRFB/88 e na Lei

de Licitagdes e Contratos Administrativos, Lei n° 14.133/21. Os bens a serem adquiridos se
enquadram como comuns, pois os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos, por meio de especifica¢des usuais de mercado.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. SUSTENTABILIDADE;:

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentéveis, durante o fornecimento do bem ou a prestagdo de servigo devem ser atendidos os
seguintes requisitos:

4.1.2 Preferenciar produtos ¢ materiais:

- Que projetam uma maior vida util e menor custo de manuten¢o do bem;

- Que se utilizem de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais;

- Que sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico e biodegradavel;

- Que substituam, sempre que possivel e sem dar causa a outros danos, as substancias téxicas por
outras atoxicas ou de menor toxicidade.

- Que sejam acondicionados para entrega em embalagens adequadas, com menor volume possivel;

- Que sejam reciclaveis, de forma a garantir a méxima protegdo durante o transporte e o
armazenamento.

DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

4.2 O (s) fornecedor (s) provisoriamente vencedor (s) devera (d0) apresentar amostra do produto
cotado, através de folder ou prospecto no sistema assim que devidamente solicitado pelo servidor no
prazo de 48 (quarenta e o0ito) horas.

4.2.1 A amostra podera ser dispensada nos seguintes casos:

4.2.2 O produto ofertado seja 0 mesmo utilizado como referencial,

4.2.3 Se o produto ja tiver sido objeto de aquisi¢do pretérita pelo PREVIGUABA, mediante prévia
provocagdo do servidor a unidade fiscalizadora;

4.2.4 O 6nus da apresentacdo da amostra corre por conta exclusiva do fornecedor interessado.

DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

4.3 Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida
pelo fabricante, que assegure a execugdo do contrato.

SUBCONTRATACAO

4.4 Néo ¢ admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE IGUABA GRANDE.
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GARANTIA DA CONTRATACAO

4.5. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar & garantia legal, sera de, no minimo, 12
(doze) meses, contado a partir do primeiro dia 1itil subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto.

4.6. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante. e

3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO j Frog. N

CONDICOES DE ENTREGA s D

5.1. O prazo de entrega dos materiais de expediente € de até 10 (dez) dias, contados da assinatura
do contrato. O fornecimento do objeto da contratagdo se dard de forma em remessa tnica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo
de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.3.  Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego, Rua Altieres Mello dos Santos, n°® 20,
Cidade nova, Iguaba Grande/RJ CEP 28960-000.

5.4.  No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior
a 30 dias do prazo total recomendado pelo fabricante.

GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

5.5. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no minimo, 12
(doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia
util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.6. A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condigdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.7. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administragdo pelo Contratado ou pela assisténcia
técnica autorizada.

5.8. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagéio escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

5.9. Na hipétese do subitem acima, o Contratado devers disponibilizar equipamento equivalente,
de especificag¢do igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisério
pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a
execugdo dos reparos. <
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5.10. Decorrido o prazo para reparos e substitui¢des sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentagdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substitui¢io do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.11. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

5.12. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplica¢do de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
¢ as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunifio inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagBes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucio da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis,.dentre

outros. ; . ‘
' Proc. S‘“BWO ¥ M—‘
Em& N S 1
FISCALIZACAO -

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133. de 2021, art. 117, caput).

FISCALIZACAO TECNICA

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhars a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢es estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
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os melhores resultados para a Administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22. II):

6.7.2. Identificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decisdo ou adogfo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246. de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22. V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovago tempestiva ou a prorrogagio
contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢éo das condi¢Ses de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagio de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246. de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246. de
2022, art. 23, IV).

GESTOR DO CONTRATO

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagio do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagio da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragfo. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugfo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
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caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, II).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagio da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal

da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, III).

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugio contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagfo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 daLein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugio dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragfo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentag8o pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato. T Eney
i ' i

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especifica¢des constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

72.  Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 20 (vinte) dias, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 20 (vinte) dias tteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administraggo, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

M
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74. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo

sera de até 20 (dias) dias tteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual perfodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigio do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugio do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagéo de despesa, ndo serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ctico-profissional pela perfeita execugio do
contrato.

LIQUIDACAO

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidago, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instru¢8io Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacio, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nio
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133. de 2021.

7.10. Para fins de liquidag#o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.10.1. 0 prazo de validade;

7.10.2. a data da emissdo;

7.10.3. os dados do contrato e do orgéo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE IGUABA GRANDE.
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7.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstincia que impega a liquidagio da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagéio da
situagdo, sem dnus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagio da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentag¢io mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.13. A Administragdo devera realizar consulta a0 SICAF para: a) verificar a manutenco das
condigdes de habilitagio exigidas; b) identificar possivel razio que impega a contratagio no Ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificago, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.15. N&o havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responséveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessérios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nio regularize sua situag¢o junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

7.18. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias teis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢fio anterior, nos termos da Instrucio Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento at¢ a data de sua efetiva realizagso,

mediante aplicagfo do indice IPCA de corre¢do monetaria.
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FORMA DE PAGAMENTO

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancria
para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagéo aplicéavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, sero retidos
na fonte, quando da realiza¢io do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

723. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, néo sofrera a retencdo tributéria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentacéio de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz Jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

CESSAO DE CREDITO

7.24. E admitida a cessio fiducidria de direitos crediticios com instituigéo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53. de 8 de Julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.25. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condiges de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessiondrio néo se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios
ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lej n° 8.429. de
1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.26. O crédito a ser pago A cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugio do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas
¢ excegdes ao pagamento e todas as demais cléusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito pablico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administraco.
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.27. A cessdo de crédito ndo afetar a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral

responsabilidade do contratado. — _ —
FREVIGUABA
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrdnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I1. da Lein.° 14.133/2021
que culminara com a selegfo da proposta de menor prego por item.

FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecimento do objeto da contratagdo se dard de forma integral.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administrag¢o verificara o eventual descumprimento
das condigdes para contratagdo, especialmente quanto 3 existéncia de sangdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.Dortaldatransparencia.,qov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ cnep)

8.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritério, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o
Poder Piblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagio do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacdo.

8.7.  Caso atendidas as condigBes para contratago, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagio atualizada.

8.9. N&o sero aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.
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8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverio estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz,

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nameros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/F GTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serfo
exigidos conforme sua natureza juridica:

HABILITACAO JURIDICA

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagio em todo o territério nacional;

8.14. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceita¢iio ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://WWW.gov.br/empresas-e-negocios/pt—br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Uniso e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundagido e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764. de 16 de
dezembro 1971.

\
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8.21. Agricultor familiar: Declaragio de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de

2021.

8.22. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢io Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.23. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e & Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
€ ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscri¢fo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresenta¢do de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Rua Altieres Mello dos Santos, n? 20, Cidade Nova, Iguaba Grande/RJ, CEP 28960-000. Tel.: (22) 2624-1334. =
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QUALIFICACAO TECNICA

8.32. Comprovaggo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagio, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacio de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.32.1.0s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

8.32.2.0 fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagio da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9, ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo ¢ de RS 5.493,75 (CINCO MIL QUATROCENTOS E
NOVENTA E TRES REAIS E SETENTA E CINCO CENTAVOS), conforme custos unitarios

apostos na tabela em anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unigo.

10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotac&o:

I) Fonte de Recursos: 1802
IT) Dotag&o Or¢amentaria: 33.90.30

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacio da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagiio dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Iguaba Grande, 06 de maio de 2024.

Rosana A. R. Alves o o
ROSANA APARECIDA-ALVES I,IODRIGUES - M_@'j ' “j
DIRETORA FINANCEIRA - MATRICULA 172642-1 3 M“m" }
SETOR REQUISITANTE T

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE IGUABA GRANDE.
Rua Altieres Mello dos Santos, n? 20, Cidade Nova, lguaba Grande/RJ, CEP 28960-000. Tel.: (22) 2624-1334.
compras@previguaba.rj.gov.br
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